
ФОРМА ТИПОВОЙ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ СХЕМЫ

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Главное управление социальной защиты населения Курганской области

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	4500000010000076123

	3
	Полное наименование услуги
	Назначение опекуна, попечителя

	4
	Краткое наименование услуги
	Назначение опекуна, попечителя

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Приказ Главного управления социальной защиты населения Курганской области от 28 марта 2017 г. № 163 «Об утверждении Административного регламента предоставления органами местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Курганской области государственной услуги по назначению опекуна, попечителя» 
(В редакции Приказа от 05.06.2020г. № 238)

	6
	Перечень «подуслуг»
	Назначение опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно 

	
	
	Назначение опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности возмездно

	
	
	Назначение временного опекуна, попечителя

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	терминальные устройства в МФЦ

	
	
	Единый портал государственных услуг


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Назначение опекуна, попечителя

	Подуслуга 1. Назначение опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно


	- не более 13 дней со дня представления документов, предусмотренных пунктом 17 Административного регламента, - в отношении несовершеннолетних граждан;

- не более 18 дней со дня представления документов, предусмотренных

пунктами 17,18,20,21 Административного регламента, – в отношении совершеннолетних

недееспособных или не полностью дееспособных граждан
	- не более 13 дней со дня представления документов, предусмотренных пунктом 17 Административного регламента, - в отношении несовершеннолетних граждан;

- не более 18 дней со дня представления документов, предусмотренных

пунктами 17,18,20,21 Административного регламента, – в отношении совершеннолетних

недееспособных или не полностью дееспособных граждан
	нет
	- несоответствие заявления установленной форме или его заполнение не в полном объеме;

- непредставление документов, которые в соответствии с пунктами 17, 18, 20, 21 Административного регламента должны представляться в обязательном порядке, наличие в заявлении и документах ошибок, исправлений, повреждений, позволяющих неоднозначно истолковать их содержание, несоответствие представленных документов требованиям действующего законодательства;

- обращение ненадлежащего заявителя, наличие оснований, препятствующих заявителю быть опекуном, попечителем, а именно:

1) заявитель лишен родительских прав;

2) заявитель имеет или имел судимость, подвергается или подвергался уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а также против общественной безопасности;

3) заявитель имеет неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления;

4) заявитель не прошел подготовку в порядке, установленном пунктом 6 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации (кроме близких родственников детей, а также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено, и лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей);

5) заявитель состоит в союзе, заключенном с лицом одного пола, признанном браком и зарегистрированном в соответствии с законодательством государства, в котором такой брак разрешен, а также заявитель является гражданином указанного государства и не состоит в браке;

6) заявитель отстранен от выполнения обязанностей опекуна (попечителя);

7) заявитель ограничен в родительских правах;

8) заявитель является бывшим усыновителем, если усыновление отменено по его вине;

9) заявитель страдает заболеваниями, при наличии которых не может принять ребенка под опеку, попечительство, взять его в приемную семью;

- представление заявителем недостоверных сведений, указанных в заявлении и (или) документах, приложенных к заявлению;

- наличие обстоятельств, препятствующих принятию решения о назначении заявителя опекуном, попечителем, выявленных органом опеки и попечительства при оценке жилищно-бытовых условий, нравственных и иных личных качеств и мотивов заявителя, способности его к воспитанию ребенка, к выполнению обязанностей опекуна, попечителя, отношений, существующих между заявителем и лицом, нуждающимся в опеке или попечительстве, отношения к ребенку членов семьи заявителя;

- наличие сведений о ненадлежащем обращении близкого родственника, выразившего желание стать опекуном, с совершеннолетним подопечным в период до достижения им возраста 18 лет в случае, если опека или попечительство устанавливаются в связи с достижением совершеннолетия;

- отсутствие согласия ребенка, достигшего 10 лет, на назначение ему опекуна, попечителя или на его передачу в приемную семью, наличие отрицательного мнения ребенка, не достигшего 10 лет, на назначение ему опекуна, попечителя или на его передачу в приемную семью, либо отсутствие согласия совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, попечителем, на прием ребенка (детей) в семью, на совместное проживание совершеннолетнего подопечного с опекуном, попечителем (в случае принятия решения опекуном, попечителем о совместном проживании совершеннолетнего подопечного с семьей опекуна, попечителя);

- наличие заявления о назначении опекуном или попечителем от лиц, имеющих преимущественное право быть опекунами, попечителями;

- передача несовершеннолетних братьев и сестер под опеку или попечительство разным лицам не допускается, за исключением случаев, если такая передача отвечает интересам этих детей;

- отсутствие в органе опеки и попечительства оригиналов документов, предусмотренных пунктами 18, 19 Административного регламента, а также пунктом 22 Административного регламента (в случае представления заявителем документов по собственной инициативе), на момент принятия решения о назначении опекуна, попечителя;

- отсутствие согласования предложенных заявителем, назначенным опекуном, попечителем, условий договора об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях, в том числе договора о приемной семье
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	Лично в органе,  через Единый портал, в МФЦ
	Лично в органе, по почте

	Подуслуга 2. Назначение опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности возмездно 


	не более 20 дней со дня представления документов, предусмотренных пунктом 17,20,21 Административного регламента, - в отношении несовершеннолетних граждан;

- не более 25 дней со дня представления документов, предусмотренных пунктами 17,18,20,21 Административного регламента, – в отношении совершеннолетних

недееспособных или не полностью дееспособных граждан
	не более 20 дней со дня представления документов, предусмотренных пунктом 17,20,21  Административного регламента, - в отношении несовершеннолетних граждан;

- не более 25 дней со дня представления документов, предусмотренных пунктами 17,18,20,21 Административного регламента, – в отношении совершеннолетних

недееспособных или не полностью дееспособных граждан
	нет
	- несоответствие заявления установленной форме или его заполнение не в полном объеме;

- непредставление документов, которые в соответствии с пунктами 17, 18, 20, 21 Административного регламента должны представляться в обязательном порядке, наличие в заявлении и документах ошибок, исправлений, повреждений, позволяющих неоднозначно истолковать их содержание, несоответствие представленных документов требованиям действующего законодательства;

- обращение ненадлежащего заявителя, наличие оснований, препятствующих заявителю быть опекуном, попечителем, а именно:

1) заявитель лишен родительских прав;

2) заявитель имеет или имел судимость, подвергается или подвергался уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а также против общественной безопасности;

3) заявитель имеет неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления;

4) заявитель не прошел подготовку в порядке, установленном пунктом 6 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации (кроме близких родственников детей, а также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено, и лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей);

5) заявитель состоит в союзе, заключенном с лицом одного пола, признанном браком и зарегистрированном в соответствии с законодательством государства, в котором такой брак разрешен, а также заявитель является гражданином указанного государства и не состоит в браке;

6) заявитель отстранен от выполнения обязанностей опекуна (попечителя);

7) заявитель ограничен в родительских правах;

8) заявитель является бывшим усыновителем, если усыновление отменено по его вине;

9) заявитель страдает заболеваниями, при наличии которых не может принять ребенка под опеку, попечительство, взять его в приемную семью;

- представление заявителем недостоверных сведений, указанных в заявлении и (или) документах, приложенных к заявлению;

- наличие обстоятельств, препятствующих принятию решения о назначении заявителя опекуном, попечителем, выявленных органом опеки и попечительства при оценке жилищно-бытовых условий, нравственных и иных личных качеств и мотивов заявителя, способности его к воспитанию ребенка, к выполнению обязанностей опекуна, попечителя, отношений, существующих между заявителем и лицом, нуждающимся в опеке или попечительстве, отношения к ребенку членов семьи заявителя;

- наличие сведений о ненадлежащем обращении близкого родственника, выразившего желание стать опекуном, с совершеннолетним подопечным в период до достижения им возраста 18 лет в случае, если опека или попечительство устанавливаются в связи с достижением совершеннолетия;

- отсутствие согласия ребенка, достигшего 10 лет, на назначение ему опекуна, попечителя или на его передачу в приемную семью, наличие отрицательного мнения ребенка, не достигшего 10 лет, на назначение ему опекуна, попечителя или на его передачу в приемную семью, либо отсутствие согласия совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, попечителем, на прием ребенка (детей) в семью, на совместное проживание совершеннолетнего подопечного с опекуном, попечителем (в случае принятия решения опекуном, попечителем о совместном проживании совершеннолетнего подопечного с семьей опекуна, попечителя);

- наличие заявления о назначении опекуном или попечителем от лиц, имеющих преимущественное право быть опекунами, попечителями;

- передача несовершеннолетних братьев и сестер под опеку или попечительство разным лицам не допускается, за исключением случаев, если такая передача отвечает интересам этих детей;

- отсутствие в органе опеки и попечительства оригиналов документов, предусмотренных пунктами 18, 19 Административного регламента, а также пунктом 22 Административного регламента (в случае представления заявителем документов по собственной инициативе), на момент принятия решения о назначении опекуна, попечителя;

- отсутствие согласования предложенных заявителем, назначенным опекуном, попечителем, условий договора об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях, в том числе договора о приемной семье;
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	Лично в органе,  через Единый портал, в МФЦ
	Лично в органе

	Подуслуга 3. Назначение временного опекуна, попечителя


	не более 17 дней со дня

представления заявления и документов
	не более 17 дней со дня

представления заявления и документов
	нет
	- несоответствие заявления установленной форме или его заполнение не в полном объеме;

- непредставление документов, которые в соответствии с пунктом 19 Административного регламента должны представляться в обязательном порядке, наличие в заявлении и документах ошибок, исправлений, повреждений, позволяющих неоднозначно истолковать их содержание, несоответствие представленных документов требованиям действующего законодательства;

- представление заявителем недостоверных сведений, указанных в заявлении и (или) документах, приложенных к заявлению;

- наличие обстоятельств, препятствующих принятию решения о назначении заявителя опекуном, попечителем, выявленных органом опеки и попечительства при оценке жилищно-бытовых условий, нравственных и иных личных качеств и мотивов заявителя, способности его к воспитанию ребенка, к выполнению обязанностей опекуна, попечителя, отношений, существующих между заявителем и лицом, нуждающимся в опеке или попечительстве, отношения к ребенку членов семьи заявителя;

- отсутствие согласия ребенка, достигшего 10 лет, на назначение ему опекуна, попечителя или на его передачу в приемную семью, наличие отрицательного мнения ребенка, не достигшего 10 лет, на назначение ему опекуна, попечителя или на его передачу в приемную семью;

- наличие заявления о назначении опекуном или попечителем от лиц, имеющих преимущественное право быть опекунами, попечителями;

- передача несовершеннолетних братьев и сестер под опеку или попечительство разным лицам не допускается, за исключением случаев, если такая передача отвечает интересам этих детей.
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	Лично в органе,  через Единый портал, в МФЦ
	Лично в органе, по почте


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Назначение опекуна, попечителя

	Подуслуга 1. Назначение опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно

	
	дееспособные совершеннолетние граждане, выразившие желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах, а также выразившие желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан
	заявление

	по форме, утвержденной Приказом Минпросвещения России от 10 января 2019 года N 4 "О реализации отдельных вопросов осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан", - представляется в отношении несовершеннолетних граждан - или заявление по форме, утвержденной Приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 8 августа 2011 года N 891н "О реализации пункта 17 Правил подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 N 927", - представляется в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан. В случае назначения ребенку или совершеннолетнему подопечному нескольких опекунов, попечителей заявители, в частности супруги, подают заявление совместно


	Возможность отсутствует
	-
	-
	-

	
	
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	предъявляется при подаче заявления
	
	
	
	

	Подуслуга 2. Назначение опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности возмездно

	
	дееспособные совершеннолетние граждане, выразившие желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах, а также выразившие желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан
	заявление
	по форме, утвержденной Приказом Минпросвещения России от 10 января 2019 года N 4 "О реализации отдельных вопросов осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан", - представляется в отношении несовершеннолетних граждан - или заявление по форме, утвержденной Приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 8 августа 2011 года N 891н "О реализации пункта 17 Правил подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 N 927", - представляется в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан. В случае назначения ребенку или совершеннолетнему подопечному нескольких опекунов, попечителей заявители, в частности супруги, подают заявление совместно


	Возможность отсутствует
	-
	-
	-

	
	
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	предъявляется при подаче заявления
	
	
	
	

	Подуслуга 3. Назначение временного опекуна, попечителя

	
	дееспособные совершеннолетние граждане, выразившие желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах, а также выразившие желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан
	заявление
	заявление по форме согласно приложению 3 к Административному регламенту. В случае назначения ребенку или совершеннолетнему подопечному нескольких опекунов, попечителей заявители, в частности супруги, подают заявление совместно.

Заявление, поданное в форме электронного документа, должно соответствовать требованиям пункта 1 Постановления Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 года N 553 "О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов"
	Возможность отсутствует
	-
	-
	-

	
	
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	предъявляется при подаче заявления
	
	
	
	


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/
заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	б
	7
	8

	Назначение опекуна, попечителя

	Подуслуга 1. Назначение опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно

	1
	заявление
	заявление
	1 оригинал
	Для назначения опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно
	По форме, утвержденной Приказом Минпросвещения России от 10 января 2019 года N 4 "О реализации отдельных вопросов осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан", - представляется в отношении несовершеннолетних граждан - или заявление по форме, утвержденной Приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 8 августа 2011 года N 891н "О реализации пункта 17 Правил подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 N 927", - представляется в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан. В случае назначения ребенку или совершеннолетнему подопечному нескольких опекунов, попечителей заявители, в частности супруги, подают заявление совместно.
	Приложение 1
Приложение 2

Приложение 3
	-

	2
	
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	1 оригинал
	предъявляется при подаче заявления
	-
	-
	-

	3
	
	справку с места работы заявителя с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход заявителя, или справка с места работы супруга (супруги) заявителя с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги)
	1 оригинал
	представляется в случае подачи заявления в отношении несовершеннолетних граждан;

не требуется при подаче заявления в отношении несовершеннолетних граждан, в случае если заявитель имеет заключение о возможности быть усыновителем, выданное в порядке, установленном Правилами передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 марта 2000 года № 275
	Указанные документы принимаются органом опеки и попечительства в течение года со дня их выдачи.
	-
	-

	
	
	справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы
	1 оригинал
	представляется в случае подачи заявления в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан;
не требуется при подаче заявления в отношении несовершеннолетних граждан, в случае если заявитель имеет заключение о возможности быть усыновителем, выданное в порядке, установленном Правилами передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 марта 2000 года № 275
	Указанные документы принимаются органом опеки и попечительства в течение года со дня их выдачи.
	-
	-

	4
	
	медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам медицинского освидетельствования заявителя
	1 оригинал
	не требуется при подаче заявления в отношении несовершеннолетних граждан, в случае если заявитель имеет заключение о возможности быть усыновителем, выданное в порядке, установленном Правилами передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 марта 2000 года № 275
	Выданное в установленном действующим законодательством порядке.

Указанный документ принимается органом опеки и попечительства в случае подачи заявления в отношении несовершеннолетних граждан в течение 6 месяцев со дня его выдачи, в случае подачи заявления в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан - в течение 3 месяцев со дня его выдачи
	-
	-

	5
	
	свидетельство о браке
	1 копия
	если заявитель состоит в браке;
не требуется при подаче заявления в отношении несовершеннолетних граждан, в случае если заявитель имеет заключение о возможности быть усыновителем, выданное в порядке, установленном Правилами передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 марта 2000 года № 275
	-
	-
	-

	6
	
	письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с заявителем, на прием ребенка (детей) в семью
	1 оригинал
	представляется в отношении несовершеннолетних граждан;

не требуется при подаче заявления в отношении несовершеннолетних граждан, в случае если заявитель имеет заключение о возможности быть усыновителем
	Рекомендуемая форма приводится в Административном регламенте 
	Приложение 4
	-

	
	
	письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с заявителем на совместное проживание совершеннолетнего подопечного с опекуном, попечителем (в случае принятия решения опекуном, попечителем о совместном проживании совершеннолетнего подопечного с семьей опекуна, попечителя)
	1 оригинал
	представляется в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан
	Рекомендуемая форма приводится в Административном регламенте
	Приложение 4
	-

	7
	
	свидетельство или иной документ о прохождении подготовки заявителя
	1 копия
	представляется в отношении несовершеннолетних граждан;
не требуется при подаче заявления в отношении несовершеннолетних граждан, в случае если заявитель имеет заключение о возможности быть усыновителем, выданное в порядке, установленном Правилами передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 марта 2000 года № 275
	В порядке, установленном пунктом 6 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации (кроме близких родственников детей, а также лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей, и лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено)
	-
	-

	8
	
	документ о прохождении подготовки заявителя
	
	представляется в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан (при наличии);
не требуется при подаче заявления в отношении несовершеннолетних граждан, в случае если заявитель имеет заключение о возможности быть усыновителем, выданное в порядке, установленном Правилами передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 марта 2000 года № 275
	В порядке, установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 года N 927 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан"
	-
	-

	9
	
	автобиографию
	1 оригинал
	не требуется при подаче заявления в отношении несовершеннолетних граждан, в случае если заявитель имеет заключение о возможности быть усыновителем, выданное в порядке, установленном Правилами передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 марта 2000 года № 275
	-
	-
	-

	10
	согласие на обработку персональных данных
	документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица
	1 оригинал
	В случае если для предоставления государственной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законодательством обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица.

За исключением лиц, признанных безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, местонахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.
	В соответствии с законодательством
	-
	-

	11
	
	сведения о ранее имевшихся фамилиях заявителя
	1 копия
	нет
	В соответствии с законодательством
	-
	-

	Подуслуга 2. Назначение опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности возмездно

	1
	заявление
	заявление
	1 оригинал
	Для назначения опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности возмездно
	По форме, утвержденной Приказом Минпросвещения России от 10 января 2019 года N 4 "О реализации отдельных вопросов осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан", - представляется в отношении несовершеннолетних граждан - или заявление по форме, утвержденной Приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 8 августа 2011 года N 891н "О реализации пункта 17 Правил подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 N 927", - представляется в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан. В случае назначения ребенку или совершеннолетнему подопечному нескольких опекунов, попечителей заявители, в частности супруги, подают заявление совместно.
	Приложение 1

Приложение 2
Приложение 3
	-

	2
	документ, удостоверяющий личность
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	1 копия
	нет
	нет
	-
	-

	3
	правоустанавливающий документ
	справку с места работы заявителя с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход заявителя, или справка с места работы супруга (супруги) заявителя с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги)
	1 оригинал
	представляется в случае подачи заявления в отношении несовершеннолетних граждан;

не требуется при подаче заявления в отношении несовершеннолетних граждан, в случае если заявитель имеет заключение о возможности быть усыновителем, выданное в порядке, установленном Правилами передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 марта 2000 года № 275
	Указанные документы принимаются органом опеки и попечительства в течение года со дня их выдачи.
	-
	-

	
	
	справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, подтверждающий доходы
	1 оригинал
	представляется в случае подачи заявления в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан;

не требуется при подаче заявления в отношении несовершеннолетних граждан, в случае если заявитель имеет заключение о возможности быть усыновителем, выданное в порядке, установленном Правилами передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 марта 2000 года № 275
	Указанные документы принимаются органом опеки и попечительства в течение года со дня их выдачи.
	-
	-

	4
	правоустанавливающий документ
	медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам медицинского освидетельствования заявителя
	1 оригинал
	не требуется при подаче заявления в отношении несовершеннолетних граждан, в случае если заявитель имеет заключение о возможности быть усыновителем, выданное в порядке, установленном Правилами передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 марта 2000 года № 275
	Выданное в установленном действующим законодательством порядке.

Указанный документ принимается органом опеки и попечительства в случае подачи заявления в отношении несовершеннолетних граждан в течение 6 месяцев со дня его выдачи, в случае подачи заявления в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан - в течение 3 месяцев со дня его выдачи
	-
	-

	5
	правоустанавливающий документ
	свидетельство о браке
	1 копия
	если заявитель состоит в браке;

не требуется при подаче заявления в отношении несовершеннолетних граждан, в случае если заявитель имеет заключение о возможности быть усыновителем, выданное в порядке, установленном Правилами передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 марта 2000 года № 275
	-
	-
	-

	6
	правоустанавливающий документ
	письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с заявителем, на прием ребенка (детей) в семью
	1 оригинал
	представляется в отношении несовершеннолетних граждан;

не требуется при подаче заявления в отношении несовершеннолетних граждан, в случае если заявитель имеет заключение о возможности быть усыновителем
	Рекомендуемая форма приводится в Административном регламенте
	Приложение 4
	-

	
	
	письменное согласие совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с заявителем на совместное проживание совершеннолетнего подопечного с опекуном, попечителем (в случае принятия решения опекуном, попечителем о совместном проживании совершеннолетнего подопечного с семьей опекуна, попечителя)
	1 оригинал
	представляется в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан
	Рекомендуемая форма приводится в Административном регламенте
	Приложение 4
	-

	7
	правоустанавливающий документ
	свидетельство или иной документ о прохождении подготовки заявителя
	1 копия
	представляется в отношении несовершеннолетних граждан;

не требуется при подаче заявления в отношении несовершеннолетних граждан, в случае если заявитель имеет заключение о возможности быть усыновителем, выданное в порядке, установленном Правилами передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 марта 2000 года № 275
	в порядке, установленном пунктом 6 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации (кроме близких родственников детей, а также лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей, и лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено)
	-
	-

	8
	-
	документ о прохождении подготовки заявителя
	
	представляется в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан (при наличии);

не требуется при подаче заявления в отношении несовершеннолетних граждан, в случае если заявитель имеет заключение о возможности быть усыновителем, выданное в порядке, установленном Правилами передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 марта 2000 года № 275
	в порядке, установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 года N 927 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан"
	-
	-

	9
	
	автобиографию
	1 оригинал
	не требуется при подаче заявления в отношении несовершеннолетних граждан, в случае если заявитель имеет заключение о возможности быть усыновителем, выданное в порядке, установленном Правилами передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 марта 2000 года № 275
	-
	
	

	9
	согласие на обработку персональных данных
	документы, подтверждающие получение согласия лица, не являющегося заявителем, или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица
	1 оригинал

	В случае если для предоставления государственной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законодательством обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица.

За исключением лиц, признанных безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, местонахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти
	В соответствии с законодательством
	-
	-

	10
	-
	согласие на обработку персональных данных
	документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица
	1 оригинал
	В случае если для предоставления государственной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законодательством обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица.

За исключением лиц, признанных безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, местонахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.
	-
	-

	11
	
	сведения о ранее имевшихся фамилиях заявителя
	1 копия
	нет
	В соответствии с законодательством
	
	

	Подуслуга 3.  Назначение временного опекуна, попечителя

	1
	заявление
	заявление
	1 оригинал
	В случае назначения ребенку или совершеннолетнему подопечному нескольких опекунов, попечителей заявители, в частности супруги, подают заявление совместно.


	По форме согласно приложению 3 к Административному регламенту
	Приложение 5
	-

	2
	документ, удостоверяющий личность
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	1 копия
	предъявляется при подаче заявления.


	Нет
	-
	-

	3
	
	согласие на обработку персональных данных
	документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица
	1 оригинал
	В случае если для предоставления государственной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законодательством обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица.

За исключением лиц, признанных безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, местонахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.
	-
	-

	4
	
	сведения о ранее имевшихся фамилиях заявителя
	1 копия
	Нет
	в соответствии с законодательством
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Назначение опекуна, попечителя

	Подуслуга 1. Назначение опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно

	-
	документ, подтверждающий право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, копию финансового лицевого счета с места жительства 
	нет
	орган опеки и попечительства
	уполномоченные органы
	-
	5 дней
	-
	-

	-
	справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у заявителя судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан
	нет
	орган опеки и попечительства
	УМВД России по Курганской области
	-
	5 дней
	-
	-

	-
	справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у заявителя судимости или факта уголовного преследования за преступления, предусмотренные пунктом 1 статьи 146 Семейного кодекса Российской Федерации
	нет
	орган опеки и попечительства
	УМВД России по Курганской области
	-
	5 дней
	-
	-

	-
	справка, подтверждающая получение пенсии
	нет
	орган опеки и попечительства
	Пенсионный фонд Российской Федерации или иной орган, осуществляющий пенсионное обеспечение
	-
	5 дней
	-
	-

	-
	справка о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам
	нет
	орган опеки и попечительства
	уполномоченные органы
	-
	5 дней
	-
	-

	-
	заключение об отсутствии фактов ненадлежащего обращения близкого родственника, выразившего желание стать опекуном, с совершеннолетним подопечным в период до достижения им возраста 18 лет в случае, если опека или попечительство устанавливаются в связи с достижением совершеннолетия.
	нет
	орган опеки и попечительства
	УМВД России по Курганской области
	-
	5 дней
	-
	-

	Подуслуга 2. Назначение опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности возмездно

	-
	документ, подтверждающий право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, копию финансового лицевого счета с места жительства 
	нет
	орган опеки и попечительства
	уполномоченные органы
	-
	5 дней
	-
	-

	-
	справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у заявителя судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан
	нет
	орган опеки и попечительства
	УМВД России по Курганской области
	-
	5 дней
	-
	-

	-
	справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у заявителя судимости или факта уголовного преследования за преступления, предусмотренные пунктом 1 статьи 146 Семейного кодекса Российской Федерации
	нет
	орган опеки и попечительства
	УМВД России по Курганской области
	-
	5 дней
	-
	-

	-
	справка, подтверждающая получение пенсии
	нет
	орган опеки и попечительства
	Пенсионный фонд Российской Федерации или иной орган, осуществляющий пенсионное обеспечение
	-
	5 дней
	-
	-

	-
	справка о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам
	нет
	орган опеки и попечительства
	уполномоченные органы
	-
	5 дней
	-
	-

	-
	заключение об отсутствии фактов ненадлежащего обращения близкого родственника, выразившего желание стать опекуном, с совершеннолетним подопечным в период до достижения им возраста 18 лет в случае, если опека или попечительство устанавливаются в связи с достижением совершеннолетия.
	нет
	орган опеки и попечительства
	УМВД России по Курганской области
	-
	5 дней
	-
	-

	Подуслуга 3. Назначение временного опекуна, попечителя

	-
	документ, подтверждающий право пользования жилым помещением либо право собственности на жилое помещение, копию финансового лицевого счета с места жительства 
	нет
	орган опеки и попечительства
	уполномоченные органы
	-
	5 дней
	-
	-

	-
	справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у заявителя судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан
	нет
	орган опеки и попечительства
	УМВД России по Курганской области
	-
	5 дней
	-
	-

	-
	справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у заявителя судимости или факта уголовного преследования за преступления, предусмотренные пунктом 1 статьи 146 Семейного кодекса Российской Федерации
	нет
	орган опеки и попечительства
	УМВД России по Курганской области
	-
	5 дней
	-
	-

	-
	справка, подтверждающая получение пенсии
	нет
	орган опеки и попечительства
	Пенсионный фонд Российской Федерации или иной орган, осуществляющий пенсионное обеспечение
	-
	5 дней
	-
	-


	-
	справка о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам
	нет
	орган опеки и попечительства
	уполномоченные органы
	-
	5 дней
	-
	-

	-
	заключение об отсутствии фактов ненадлежащего обращения близкого родственника, выразившего желание стать опекуном, с совершеннолетним подопечным в период до достижения им возраста 18 лет в случае, если опека или попечительство устанавливаются в связи с достижением совершеннолетия.
	нет
	орган опеки и попечительства
	УМВД России по Курганской области
	-
	5 дней
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№ п/п
	Документ/ документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Назначение опекуна, попечителя

	Подуслуга 1. Назначение опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно 

	1
	постановление Администрации города Кургана о временном назначении опекуна, попечителя
	-
	положительный
	Приложение 6
	-
	Лично в органе
	-
	1 месяц

	2
	постановление Администрации города Кургана об отказе в предоставлении услуги
	-
	отрицательный
	Приложение 7
	-
	Лично в органе, по почте
	-
	1 месяц

	Подуслуга 2. Назначение опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности возмездно

	1
	заключение договора об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях, в том числе договора о приемной семье
	-
	положительный
	Приложение 8
	-
	Лично в органе
	-
	1 месяц

	2
	постановление Администрации города Кургана об отказе в предоставлении услуги
	-
	отрицательный
	Приложение 9
	-
	Лично в органе, по почте
	-
	1 месяц

	Подуслуга 3. Назначение временного опекуна, попечителя

	1
	постановление Администрации города Кургана о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности возмездно
	-
	положительный
	Приложение 10
	-
	Лично в органе
	-
	1 месяц

	2
	постановление Администрации города Кургана об отказе в предоставлении услуги
	-
	отрицательный
	-
	-
	Лично в органе, по почте
	-
	1 месяц


Раздел 7.1. «Технологические процессы предоставления «подуслуги» в органе власти»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Назначение опекуна, попечителя

	Подуслуга 1. Назначение опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно

	Прием и регистрация заявления о назначении опекуном, попечителем, исполняющим свои обязанности безвозмездно, и прилагаемых к нему документов

	1
	Прием и регистрация заявления о назначении опекуном, попечителем, исполняющим свои обязанности безвозмездно, и прилагаемых к нему документов
	Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление заявления о назначении опекуном, попечителем, исполняющим свои обязанности безвозмездно, и прилагаемых к нему документов в орган опеки и попечительства.

Специалист органа опеки и попечительства принимает заявление и прилагаемые к нему документы и регистрирует их с присвоением порядкового номера и указанием даты поступления заявления и прилагаемых к нему документов.

В случае подачи заявления с использованием Портала заявителю в личный кабинет на Портале направляется уведомление с указанием номера и даты регистрации заявления.

Результатом административной процедуры являются прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация поступившего заявления.


	Максимальный срок исполнения административной процедуры: 1 день (в день поступления заявления в орган опеки и попечительства)
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение, иное необходимое оборудование
	-

	Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги

	2
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги
	Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении услуги по назначению опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно, является прием заявления о назначении опекуном, попечителем без приложения документов, которые в соответствии с пунктом 22 Административного регламента могут представляться заявителем по собственной инициативе и которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо в подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и запрашиваются органом опеки и попечительства в порядке межведомственного взаимодействия.

В зависимости от представленных документов специалист органа опеки и попечительства, принявший документы готовит и направляет запросы по системе межведомственного взаимодействия в:

1) администрацию населенного пункта, в котором расположено жилье, либо подведомственное учреждение (при непредставлении документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, предусмотренных подпунктом 1 пункта 22 Административного регламента);

2) органы, осуществляющие государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним (при непредставлении документов, подтверждающих право собственности на жилое помещение, предусмотренных подпунктом 1 пункта 22 Административного регламента);

3) органы внутренних дел (при непредставлении документа, предусмотренного подпунктами 2, 3 пункта 22 Административного регламента);

4) территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации или иной орган, осуществляющий пенсионное обеспечение (при непредставлении документа, предусмотренного подпунктом 4 пункта 22 Административного регламента);

5) орган либо подведомственное ему учреждение, уполномоченные на выдачу справок о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам (при непредставлении документа, предусмотренного подпунктом 5 пункта 22 Административного регламента);

6) органы опеки и попечительства (в случае, если орган опеки и попечительства не располагает сведениями, предусмотренными подпунктом 6 пункта 22 Административного регламента).

В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Портала в отношении несовершеннолетних граждан, заявителю в личный кабинет на Портале направляется уведомление об увеличении срока исполнения административной процедуры.

При формировании и направлении межведомственных запросов используются электронная подпись органа власти и электронная подпись специалиста.

Межведомственные запросы направляются ответственными специалистами органа опеки и попечительства с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

При приеме заявления о назначении опекуном, попечителем с приложением документов, предусмотренных пунктом 22 Административного регламента, административная процедура по формированию и направлению межведомственных запросов в органы и подведомственные им учреждения, участвующие в предоставлении государственной услуги, не проводится.

В течение 1 рабочего дня, следующего за днем получения запрашиваемой информации (документов), специалист органа опеки и попечительства проверяет полноту полученной информации (документов).

В случае поступления запрошенной информации (документов) не в полном объеме или содержащей противоречивые сведения специалист органа опеки и попечительства в пределах срока, уточняет запрос и направляет его повторно.

Вся запрошенная информация (документы), полученная в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приобщается к материалам для предоставления услуги по назначению опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно.

Результатом административной процедуры является поступление в орган опеки и попечительства документов, запрошенных в порядке межведомственного взаимодействия.
	в течение 3 рабочих дней после приема заявления о назначении опекуном, попечителем - в отношении несовершеннолетних - и в течение 2 рабочих дней после приема заявления о назначении опекуном, попечителем - в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение, иное необходимое оборудование
	-

	Проведение обследования условий жизни заявителя

	3
	Проведение обследования условий жизни заявителя
	Основанием для начала выполнения административной процедуры являются прием и регистрация заявления о назначении опекуном, попечителем, исполняющим свои обязанности безвозмездно, и документов, предусмотренных пунктами 17, 20, 21, 22 Административного регламента, в том числе полученных в порядке межведомственного взаимодействия, если заявитель не представил их по собственной инициативе, - в отношении несовершеннолетних граждан - и документов, предусмотренных пунктами 17, 18, 20, 21, 22 Административного регламента, - в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан.

Специалист органа опеки и попечительства рассматривает поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами.

В течение 3 дней со дня получения документов, предусмотренных пунктами 17, 20, 21 и подпунктами 1 - 4 пункта 22 Административного регламента, - в отношении несовершеннолетних граждан - и в течение 7 дней со дня получения документов, предусмотренных пунктами 17, 18, 20, 21, 22 Административного регламента, - в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан - специалист органа опеки и попечительства производит обследование условий жизни заявителя, в ходе которого определяется наличие либо отсутствие обстоятельств, препятствующих заявителю быть опекуном, попечителем.

В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Портала уведомление о проведении обследования условий жизни заявителя и необходимости предоставления оригиналов документов, предусмотренных пунктами 17, 18, 20, 21, 22 Административного регламента (в случае представления заявителем документов по собственной инициативе), направленных в электронной форме, направляется заявителю в личный кабинет на Портале. Заявитель при проведении обследования предоставляет специалисту органа опеки и попечительства оригиналы указанных документов. Отсутствие в органе опеки и попечительства оригиналов документов, представленных в электронной форме, на момент принятия решения о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно, является основанием для отказа в предоставлении государственной услуги.

По результатам обследования составляется акт обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, попечителем (далее - акт обследования), по форме, утвержденной Приказом Минпросвещения России от 10 января 2019 года N 4 "О реализации отдельных вопросов осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан", - при подаче заявления в отношении несовершеннолетних граждан - или по форме, утвержденной Приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 8 августа 2011 года N 891н "О реализации пункта 17 Правил подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 N 927", - при подаче заявления в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан.

Акт обследования оформляется специалистом органа опеки и попечительства в течение 3 дней со дня проведения обследования условий жизни заявителя, подписывается проводившим проверку уполномоченным специалистом органа опеки и попечительства и утверждается руководителем органа опеки и попечительства.

Акт обследования оформляется в 2 экземплярах, один из которых в течение 3 дней со дня утверждения акта направляется заявителю специалистом органа опеки и попечительства по почте либо, в отношении несовершеннолетних граждан, вручается заявителю специалистом органа опеки и попечительства, второй - хранится в органе опеки и попечительства.

Критерием проведения обследования условий жизни заявителя является прием и регистрация заявления о назначении опекуном, попечителем, исполняющим свои обязанности безвозмездно, и документов, предусмотренных пунктами 17, подпунктами 1 - 4 пункта 22 Административного регламента, в том числе полученных в порядке межведомственного взаимодействия, если заявитель не представил их по собственной инициативе, - в отношении несовершеннолетних граждан - и документов, предусмотренных пунктами 17, 18, 22 Административного регламента, - в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан.

Результатом административной процедуры является проведение обследования условий жизни заявителя.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

1) акт обследования;

2) регистрация направления заявителю акта обследования либо, в случае вручения акта обследования заявителю в отношении несовершеннолетних граждан, подпись заявителя в журнале регистрации выданных документов органа опеки и попечительства.


	Максимальный срок исполнения административной процедуры:

9 дней со дня представления документов, предусмотренных Административным регламентом, - в отношении несовершеннолетних граждан;

13 дней со дня представления документов, предусмотренных Административным регламентом, - в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан


	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение, иное необходимое оборудование
	-

	Принятие решения о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно, либо об отказе в назначении опекуна, попечителя

	4
	Принятие решения о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно, либо об отказе в назначении опекуна, попечителя
	Основанием для начала выполнения административной процедуры является проведение обследования условий жизни заявителя.

Решение о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно, либо об отказе в назначении опекуна, попечителя оформляется актом органа опеки и попечительства.

На основании акта обследования, заявления и необходимых для предоставления услуги документов при отсутствии оснований для отказа, предусмотренных подпунктом 1 пункта 27 Административного регламента, специалист органа опеки и попечительства подготавливает проект акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно.

При наличии оснований для отказа, предусмотренных подпунктом 1 пункта 27 Административного регламента, специалист органа опеки и попечительства подготавливает проект акта органа опеки и попечительства об отказе в назначении опекуна, попечителя с обязательной ссылкой на основания для отказа.

Подготовленный проект акта органа опеки и попечительства с заявлением и прилагаемыми к нему документами передается руководителю органа опеки и попечительства для рассмотрения и принятия.

На основании принятого акта органа опеки и попечительства специалист органа опеки и попечительства оформляет сопроводительное письмо с разъяснением порядка обжалования принятого решения.

Критерием принятия решения о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно, является отсутствие оснований для отказа, предусмотренных подпунктом 1 пункта 27 Административного регламента.

Результатом административной процедуры является принятие решения о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно, либо об отказе в назначении опекуна, попечителя.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

1) акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно, либо об отказе в назначении опекуна, попечителя;

2) оформленное сопроводительное письмо с разъяснением порядка обжалования решения и его регистрация.


	Максимальный срок исполнения административной процедуры:

1) 10 дней со дня предоставления документов, предусмотренных пунктом 17, подпунктами 1 - 4 пункта 22 Административного регламента, - в отношении несовершеннолетних граждан;

2) 15 дней со дня предоставления документов, предусмотренных пунктами 17, 18, 20, 21, 22 Административного регламента, - в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан.


	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение, иное необходимое оборудование
	-

	Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием Портала

	5
	Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием Портала
	Документы, необходимые для предоставления государственной услуги, указанные в пункте 17, 18, 20, 21 Административного регламента, могут быть поданы заявителем в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети "Интернет", включая Портал.

Электронная форма заявления соответствует рекомендуемой форме заявления.

В заявлении, направленном в электронной форме, заявителем указывается один из следующих способов получения результатов предоставления государственной услуги:

1) в виде бумажного документа, который заявитель (либо его представитель) может получить непосредственно при личном обращении, либо по почте;

2) в виде электронного документа, который направляется заявителю посредством электронной почты, указанной в заявлении.

Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, полученных в электронной форме, осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, полученных лично от заявителя посредством почтовой связи или через ГБУ "МФЦ".

Уведомления о ходе предоставления государственной услуги или об отказе в предоставлении государственной услуги, направляются в электронной форме, если иное не указано заявителем в заявлении.


	-
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение, иное необходимое оборудование
	-

	Направление (вручение) заявителю акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно, либо об отказе в назначении опекуна, попечителя

	6
	Направление (вручение) заявителю акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно, либо об отказе в назначении опекуна, попечителя
	Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие решения о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно, либо об отказе в назначении опекуна, попечителя.

Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно, либо об отказе в назначении опекуна, попечителя и сопроводительное письмо с разъяснением порядка обжалования решения выдается специалистом органа опеки и попечительства путем его вручения заявителю под расписку либо направляется заявителю почтовым отправлением. Одновременно с актом органа опеки и попечительства и сопроводительным письмом с разъяснением порядка обжалования решения заявителю возвращаются все представленные документы.

В случае подачи заявления и документов с использованием Портала заявителю в личный кабинет на Портале направляется уведомление о принятом решении.

При назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно, в случае назначения опекунов или попечителей в отношении несовершеннолетних граждан по заявлению их родителей акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно, либо об отказе в назначении опекуна, попечителя одновременно с выдачей (направлением) заявителю вручается (направляется) в том числе родителям, подавшим заявление о назначении их ребенку опекуна или попечителя.

Критерием направления (вручения) заявителю акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно, является принятие решения о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно, и подтверждение заявителем полномочий - при получении постановления лично.

Результатом административной процедуры является направление (вручение) заявителю акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно, либо об отказе в назначении опекуна, попечителя.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

1) подпись заявителя о получении акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно, либо об отказе в назначении опекуна, попечителя и сопроводительного письма с разъяснением порядка обжалования решения в журнале регистрации выданных документов органа опеки и попечительства - при получении акта лично;

2) регистрация направления заявителю акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно, либо об отказе в назначении опекуна, попечителя и сопроводительного письма с разъяснением порядка обжалования решения - при направлении акта по почте.
	Максимальный срок исполнения административной процедуры: три рабочих дня

	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение, иное необходимое оборудование
	-

	Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок или направления информации об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах

	7
	Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок или направления информации об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах
	Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в орган опеки и попечительства с заявлением об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, с приложением документов, подтверждающих опечатки и (или) ошибки.

В случае если в выданных в результате предоставления государственной услуги документах допущены опечатки и (или) ошибки, то заявитель вправе представить в орган опеки и попечительства, направить по почте заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечатки и (или) ошибки и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

Регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, поступившего в орган опеки и попечительства, осуществляется в день его получения.

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления государственной услуги, не допускается:

1) изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги;

2) внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении государственной услуги.

Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления государственной услуги.

Результатом административной процедуры является исправление допущенных специалистом органа опеки и попечительства опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации.

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит уничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения.
	В течение 5 рабочих дней со дня регистрации указанного заявления

	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение, иное необходимое оборудование
	

	Подуслуга 2. Назначение опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности возмездно

	Прием и регистрация заявления о назначении опекуном, попечителем, исполняющим свои обязанности возмездно, и прилагаемых к нему документов

	1
	Прием и регистрация заявления о назначении опекуном, попечителем, исполняющим свои обязанности возмездно, и прилагаемых к нему документов
	Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов в орган опеки и попечительства.

Специалист органа опеки и попечительства принимает заявление и прилагаемые к нему документы и регистрирует их с присвоением порядкового номера и указанием даты поступления заявления и прилагаемых к нему документов.

В случае подачи заявления с использованием Портала заявителю в личный кабинет на Портале направляется уведомление с указанием номера и даты регистрации заявления.

Результатом административной процедуры являются прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация поступившего заявления.


	Максимальный срок исполнения административной процедуры: 1 день (в день поступления заявления в орган опеки и попечительства)

	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение, иное необходимое оборудование
	-

	Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги

	2
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги
	Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении услуги по назначению опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности возмездно, является прием заявления о предоставлении государственной услуги без приложения документов, которые в соответствии с пунктом 22 Административного регламента могут представляться заявителем по собственной инициативе и которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и запрашиваются органом опеки и попечительства в порядке межведомственного взаимодействия.

В зависимости от представленных документов специалист органа опеки и попечительства, принявший документы,  готовит и направляет запросы по системе межведомственного взаимодействия в:

1) администрацию населенного пункта, в котором расположено жилье, либо подведомственное учреждение (при непредставлении документов, подтверждающих право пользования жилым помещением, предусмотренных подпунктом 1 пункта 22 дминистративного регламента);

2) органы, осуществляющие государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним (при непредставлении документов, подтверждающих право собственности на жилое помещение, предусмотренных подпунктом 1 пункта 22 Административного регламента);

3) органы внутренних дел (при непредставлении документа, предусмотренного подпунктами 2, 3 пункта 22 Административного регламента);

4) территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации или иной орган, осуществляющий пенсионное обеспечение (при непредставлении документа, предусмотренного подпунктом 4 пункта 22 Административного регламента);

5) орган либо подведомственное ему учреждение, уполномоченные на выдачу справок о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам (при непредставлении документа, предусмотренного подпунктом 5 пункта 22 Административного регламента).

В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Портала в отношении несовершеннолетних граждан, заявителю в личный кабинет на Портале направляется уведомление об увеличении срока исполнения административной процедуры.

При формировании и направлении межведомственных запросов используются электронная подпись органа власти и электронная подпись специалиста.

Межведомственные запросы направляются ответственными специалистами органа опеки и попечительства с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

При приеме заявления о назначении опекуном, попечителем с приложением документов, предусмотренных пунктом 22 Административного регламента, административная процедура по формированию и направлению межведомственных запросов в органы и подведомственные им учреждения, участвующие в предоставлении государственной услуги, не проводится.

В течение 1 рабочего дня, следующего за днем получения запрашиваемой информации (документов), специалист органа опеки и попечительства проверяет полноту полученной информации (документов).

В случае поступления запрошенной информации (документов) не в полном объеме или содержащей противоречивые сведения специалист органа опеки и попечительства в пределах срока, указанного в абзаце первом настоящего пункта, уточняет запрос и направляет его повторно.

Вся запрошенная информация (документы), полученная в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приобщается к материалам для предоставления государственной услуги по назначению опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности возмездно.

Результатом административной процедуры является поступление в орган опеки и попечительства документов, запрошенных в порядке межведомственного взаимодействия.
	В течение 3 рабочих дней после приема заявления о назначении опекуном, попечителем - в отношении несовершеннолетних; в течение 2 рабочих дней после приема заявления о назначении опекуном, попечителем, в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение, иное необходимое оборудование
	-

	Проведение обследования условий жизни заявителя

	3
	Проведение обследования условий жизни заявителя
	Основанием для начала выполнения административной процедуры являются прием и регистрация заявления о назначении опекуном, попечителем, исполняющим свои обязанности возмездно, и документов, предусмотренных пунктами 17, 20, 21, подпунктами 1 - 4 пункта 22 Административного регламента, в том числе полученных в порядке межведомственного взаимодействия, если заявитель не представил их по собственной инициативе, - в отношении несовершеннолетних граждан - и документов, предусмотренных пунктами 17, 18, 20, 21, 22 Административного регламента, - в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан.

Специалист органа опеки и попечительства рассматривает поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами.

В течение 3 дней со дня получения документов, предусмотренных пунктами 17, 20, 21 и подпунктами 1 - 4 пункта 22 Административного регламента, - в отношении несовершеннолетних граждан - и в течение 7 дней со дня получения документов, предусмотренных пунктами 17, 18, 20, 21, 22 Административного регламента, - в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан - специалист органа опеки и попечительства производит обследование условий жизни заявителя, в ходе которого определяется наличие либо отсутствие обстоятельств, препятствующих заявителю быть опекуном, попечителем.

В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Портала уведомление о проведении обследования условий жизни заявителя и необходимости предоставления оригиналов документов, предусмотренных пунктами 17, 18, 22 Административного регламента (в случае представления заявителем документов по собственной инициативе), направленных в электронной форме, направляется заявителю в личный кабинет на Портале. Заявитель при проведении обследования предоставляет специалисту органа опеки и попечительства оригиналы указанных документов. Отсутствие в органе опеки и попечительства оригиналов документов, представленных в электронной форме, на момент принятия решения о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности возмездно, является основанием для отказа в предоставлении государственной услуги.

По результатам обследования составляется акт обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, попечителем (далее - акт обследования), по форме, утвержденной Приказом Минпросвещения России от 10 января 2019 года N 4 "О реализации отдельных вопросов осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан", - при подаче заявления в отношении несовершеннолетних граждан - или по форме, утвержденной Приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 8 августа 2011 года N 891н "О реализации пункта 17 Правил подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 N 927", - при подаче заявления в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан.

Акт обследования оформляется специалистом органа опеки и попечительства в течение 3 дней со дня проведения обследования условий жизни заявителя, подписывается проводившим проверку уполномоченным специалистом органа опеки и попечительства и утверждается руководителем органа опеки и попечительства.

Акт обследования оформляется в 2 экземплярах, один из которых в течение 3 дней со дня утверждения акта направляется заявителю специалистом органа опеки и попечительства по почте либо, в отношении несовершеннолетних граждан, вручается заявителю специалистом органа опеки и попечительства, второй - хранится в органе опеки и попечительства.

Критерием проведения обследования условий жизни заявителя является прием и регистрация заявления о назначении опекуном, попечителем, исполняющим свои обязанности безвозмездно, и документов, предусмотренных пунктом 16, подпунктами 1 - 4 пункта 22 Административного регламента, в том числе полученных в порядке межведомственного взаимодействия, если заявитель не представил их по собственной инициативе, - в отношении несовершеннолетних граждан - и документов, предусмотренных пунктом 17, 18, 22 Административного регламента, - в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан.
Результатом административной процедуры является проведение обследования условий жизни заявителя.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

1) акт обследования;

2) регистрация направления заявителю акта обследования либо, в случае вручения акта обследования заявителю в отношении несовершеннолетних граждан, - подпись заявителя в журнале регистрации выданных документов органа опеки и попечительства. 
	Максимальный срок исполнения административной процедуры:

1) 9 дней со дня представления документов, предусмотренных пунктом 17, подпунктами 1 - 4 пункта 22 Административного регламента, - в отношении несовершеннолетних граждан;

2) 13 дней со дня представления документов, предусмотренных пунктом 17, 18, 22 Административного регламента, - в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан

	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение, иное необходимое оборудование
	-

	Принятие решения о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности возмездно, либо об отказе в назначении опекуна, попечителя

	4
	Принятие решения о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности возмездно, либо об отказе в назначении опекуна, попечителя
	Основанием для начала выполнения административной процедуры является проведение обследования условий жизни заявителя.

Решение о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности возмездно, либо об отказе в назначении опекуна, попечителя оформляется актом органа опеки и попечительства.

На основании акта обследования, заявления и необходимых для предоставления услуги документов при отсутствии оснований для отказа, предусмотренных подпунктом 1 пункта 27 Административного регламента, специалист органа опеки и попечительства подготавливает проект акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности возмездно.

При наличии оснований для отказа, предусмотренных подпунктом 1 пункта 27 Административного регламента, специалист органа опеки и попечительства подготавливает проект акта органа опеки и попечительства об отказе в назначении опекуна, попечителя с обязательной ссылкой на основания для отказа.

Подготовленный проект акта органа опеки и попечительства с заявлением и прилагаемыми к нему документами передается руководителю органа опеки и попечительства для рассмотрения и принятия.

На основании принятого акта органа опеки и попечительства специалист органа опеки и попечительства оформляет сопроводительное письмо с разъяснением порядка обжалования принятого решения.

Критерием принятия решения о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности возмездно, является отсутствие оснований для отказа, предусмотренных подпунктом 1 пункта 27 Административного регламента.

Результатом административной процедуры является принятие решения о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности возмездно, либо об отказе в назначении опекуна, попечителя.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

1) акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности возмездно, либо об отказе в назначении опекуна, попечителя;

2) оформленное сопроводительное письмо с разъяснением порядка обжалования решения и его регистрация.
	Максимальный срок исполнения административной процедуры:

1) 10 дней со дня предоставления документов, предусмотренных пунктами 17, 20, 21, подпунктами 1 - 4 пункта 22 Административного регламента, - в отношении несовершеннолетних граждан;

2) 15 дней со дня предоставления документов, предусмотренных пунктами 17, 18, 20, 21, 22 Административного регламента, - в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан.
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение, иное необходимое оборудование
	-

	Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием Портала

	5
	Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием Портала
	Документы, необходимые для предоставления государственной услуги, указанные в пункте 17, 18, 20, 21 Административного регламента, могут быть поданы заявителем в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети "Интернет", включая Портал.

Электронная форма заявления соответствует рекомендуемой форме заявления.

В заявлении, направленном в электронной форме, заявителем указывается один из следующих способов получения результатов предоставления государственной услуги:

1) в виде бумажного документа, который заявитель (либо его представитель) может получить непосредственно при личном обращении, либо по почте;

2) в виде электронного документа, который направляется заявителю посредством электронной почты, указанной в заявлении.

Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, полученных в электронной форме, осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, полученных лично от заявителя посредством почтовой связи или через ГБУ "МФЦ".

Уведомления о ходе предоставления государственной услуги или об отказе в предоставлении государственной услуги, направляются в электронной форме, если иное не указано заявителем в заявлении.
	-
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение, иное необходимое оборудование
	-

	Направление (вручение) заявителю акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности возмездно, либо об отказе в назначении опекуна, попечителя

	6
	Направление (вручение) заявителю акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности возмездно, либо об отказе в назначении опекуна, попечителя
	Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие решения о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности возмездно, либо об отказе в назначении опекуна, попечителя.

Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности возмездно, либо об отказе в назначении опекуна, попечителя и сопроводительное письмо с разъяснением порядка обжалования решения выдается специалистом органа опеки и попечительства путем его вручения заявителю под расписку либо направляется заявителю почтовым отправлением. Одновременно с актом органа опеки и попечительства и сопроводительным письмом с разъяснением порядка обжалования решения заявителю возвращаются все представленные документы.

В случае подачи заявления и документов с использованием Портала заявителю в личный кабинет на Портале направляется уведомление о принятом решении.

Критерием направления (вручения) заявителю акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности возмездно, является принятие решения о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности возмездно, и подтверждение заявителем полномочий при получении постановления лично.

Результатом административной процедуры является направление (вручение) заявителю акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности возмездно, либо об отказе в назначении опекуна, попечителя.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

1) подпись заявителя о получении акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности возмездно, либо об отказе в назначении опекуна, попечителя и сопроводительного письма с разъяснением порядка обжалования решения в журнале регистрации выданных документов органа опеки и попечительства - при получении акта лично;

2) регистрация направления заявителю акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно, либо об отказе в назначении опекуна, попечителя и сопроводительного письма с разъяснением порядка обжалования решения - при направлении акта по почте.
	Максимальный срок исполнения административной процедуры три рабочих дня

	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение, иное необходимое оборудование
	-

	Заключение договора об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях, в том числе договора о приемной семье, либо отказ в предоставлении государственной услуги

	7
	Заключение договора об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях, в том числе договора о приемной семье, либо отказ в предоставлении государственной услуги
	Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие решения о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности возмездно.

На основании решения о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности возмездно, специалист органа опеки и попечительства подготавливает проект договора об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях, в том числе договора о приемной семье, и обеспечивает заключение договора с заявителем в порядке, установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 года N 423 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан" - в отношении несовершеннолетних граждан - или Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 года N 927 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан" - в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, Гражданским кодексом Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами.

В случае если при заключении договора возникли разногласия, специалист органа опеки и попечительства после получения от заявителя, назначенного опекуном или попечителем, письменного предложения о согласовании спорных условий в течение 6 дней со дня получения предложения принимает меры по согласованию условий договора либо в письменной форме за подписью руководителя органа опеки и попечительства уведомляет заявителя, назначенного опекуном или попечителем, об отказе в его заключении.

Критерием заключения договора об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях, в том числе договора о приемной семье, является подтверждение заявителем полномочий при заключении договора и согласование условий договора.

Результатом административной процедуры является заключение договора об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях, в том числе договора о приемной семье, либо отказ в предоставлении государственном услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: заключенный договор об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях, в том числе договор о приемной семье, и подпись заявителя о получении договора в журнале регистрации выданных документов органа опеки и попечительства либо письменное уведомление об отказе в заключении договора и его регистрация.
	Максимальный срок исполнения административной процедуры: 10 дней со дня принятия решения о назначении опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности возмездно

	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение, иное необходимое оборудование
	

	Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок или направления информации об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах

	8
	Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок или направления информации об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах
	Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в орган опеки и попечительства с заявлением об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, с приложением документов, подтверждающих опечатки и (или) ошибки.

В случае если в выданных в результате предоставления государственной услуги документах допущены опечатки и (или) ошибки, то заявитель вправе представить в учреждение, направить по почте заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечатки и (или) ошибки и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

Регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, поступившего в учреждение, осуществляется в день его получения.

Рассмотрение заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок специалистом учреждения осуществляется в течение 5 рабочих дней со дня регистрации указанного заявления.

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления государственной услуги, не допускается:

1) изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги;

2) внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении государственной услуги.

Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления государственной услуги.

Результатом административной процедуры является исправление допущенных специалистом органа опеки и попечительства опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации.

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит уничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения.
	5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок


	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение, иное необходимое оборудование
	-

	Подуслуга 3. Назначение временного опекуна, попечителя

	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	1
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов в орган опеки и попечительства.

Специалист органа опеки и попечительства принимает заявление и прилагаемые к нему документы и регистрирует их с присвоением порядкового номера и указанием даты поступления заявления и прилагаемых к нему документов.

В случае подачи заявления с использованием Портала заявителю в личный кабинет на Портале направляется уведомление с указанием номера и даты регистрации заявления.

Результатом административной процедуры являются прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация поступившего заявления.


	Максимальный срок исполнения административной процедуры: 1 день (в день поступления заявления в орган опеки и попечительства).


	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение, иное необходимое оборудование
	-

	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, и проведение обследования условий жизни заявителя

	2
	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, и проведение обследования условий жизни заявителя
	Основанием для начала выполнения административной процедуры являются прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

Специалист органа опеки и попечительства рассматривает поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами.

Специалист органа опеки и попечительства в течение 3 дней со дня получения заявления и прилагаемых к нему документов производит обследование условий жизни заявителя, в ходе которого определяется наличие либо отсутствие обстоятельств, препятствующих заявителю быть опекуном, попечителем.

В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Портала уведомление о проведении обследования условий жизни заявителя направляется заявителю в личный кабинет на Портале.

По результатам обследования составляется акт обследования по форме, утвержденной Приказом Минпросвещения России от 10 января 2019 года N 4 "О реализации отдельных вопросов осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан", - при подаче заявления в отношении несовершеннолетних граждан - или по форме, утвержденной Приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 8 августа 2011 года N 891н "О реализации пункта 17 Правил подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2010 N 927", - при подаче заявления в отношении совершеннолетних недееспособных или не полностью дееспособных граждан.

Акт обследования оформляется специалистом органа опеки и попечительства в течение 3 дней со дня проведения обследования условий жизни заявителя, подписывается проводившим проверку уполномоченным специалистом органа опеки и попечительства и утверждается руководителем органа опеки и попечительства.

Акт обследования оформляется в 2 экземплярах, один из которых в течение 3 дней со дня утверждения акта направляется заявителю специалистом органа опеки и попечительства по почте, второй - хранится в органе опеки и попечительства.

Критерием проведения обследования условий жизни заявителя является прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

Результатом административной процедуры является проведение обследования условий жизни заявителя.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

1) акт обследования:

2) регистрация направления заявителю акта обследования.
	Максимальный срок исполнения административной процедуры 10 дней
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение, иное необходимое оборудование
	-

	Принятие решения о временном назначении опекуна, попечителя либо об отказе во временном назначении опекуна, попечителя

	3
	Принятие решения о временном назначении опекуна, попечителя либо об отказе во временном назначении опекуна, попечителя
	Основанием для начала выполнения административной процедуры является проведение обследования условий жизни заявителя.

Решение о временном назначении опекуна, попечителя либо об отказе во временном назначении опекуна, попечителя оформляется актом органа опеки и попечительства.

На основании акта обследования, заявления и необходимых для предоставления услуги документов, при отсутствии оснований для отказа, предусмотренных подпунктом 2 пункта 27 Административного регламента, специалист органа опеки и попечительства подготавливает проект акта органа опеки и попечительства о временном назначении опекуна, попечителя.

При наличии оснований для отказа, предусмотренных подпунктом 2 пункта 27 Административного регламента, специалист органа опеки и попечительства подготавливает проект акта органа опеки и попечительства об отказе во временном назначении опекуна, попечителя с обязательной ссылкой на основания для отказа.

Подготовленный проект акта органа опеки и попечительства с заявлением и прилагаемыми к нему документами передается руководителю органа опеки и попечительства для рассмотрения и принятия решения.

На основании принятого акта органа опеки и попечительства специалист органа опеки и попечительства оформляет сопроводительное письмо с разъяснением порядка обжалования принятого решения.

Критерием принятия решения о временном назначении опекуна, попечителя является отсутствие оснований для отказа, предусмотренных подпунктом 2 пункта 27 Административного регламента.

Результатом административной процедуры является принятие решения о временном назначении опекуна, попечителя либо об отказе во временном назначении опекуна, попечителя.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

1) акт органа опеки и попечительства о временном назначении опекуна, попечителя либо об отказе во временном назначении опекуна, попечителя;

2) оформленное сопроводительное письмо с разъяснением порядка обжалования решения и его регистрация.
	Максимальный срок исполнения административной процедуры 4 дня.


	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение, иное необходимое оборудование
	-

	Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием Портала

	4
	Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием Портала
	Документы, необходимые для предоставления государственной услуги, указанные в пункте 19, 20, 21 Административного регламента, могут быть поданы заявителем в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети "Интернет", включая Портал.

Электронная форма заявления соответствует рекомендуемой форме заявления.

В заявлении, направленном в электронной форме, заявителем указывается один из следующих способов получения результатов предоставления государственной услуги:

1) в виде бумажного документа, который заявитель (либо его представитель) может получить непосредственно при личном обращении, либо по почте;

2) в виде электронного документа, который направляется заявителю посредством электронной почты, указанной в заявлении.

Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, полученных в электронной форме, осуществляется в том же порядке, что и рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, полученных лично от заявителя посредством почтовой связи или через ГБУ "МФЦ".

Уведомления о ходе предоставления государственной услуги или об отказе в предоставлении государственной услуги, направляются в электронной форме, если иное не указано заявителем в заявлении.
	
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение, иное необходимое оборудование
	-

	Направление (вручение) заявителю акта органа опеки и попечительства о временном назначении опекуна, попечителя либо отказа во временном назначении опекуна, попечителя

	5
	Направление (вручение) заявителю акта органа опеки и попечительства о временном назначении опекуна, попечителя либо отказа во временном назначении опекуна, попечителя
	Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие решения о временном назначении опекуна, попечителя либо об отказе во временном назначении опекуна, попечителя.

Акт органа опеки и попечительства о временном назначении опекуна, попечителя либо об отказе во временном назначении опекуна, попечителя и сопроводительное письмо с разъяснением порядка обжалования решения выдается специалистом органа опеки и попечительства путем его вручения заявителю под расписку либо направляется заявителю почтовым отправлением.

В случае подачи заявления и документов с использованием Портала заявителю в личный кабинет на Портале направляется уведомление о принятом решении.

Критерием направления (вручения) заявителю акта органа опеки и попечительства о временном назначении опекуна, попечителя является принятие решения о временном назначении опекуна, попечителя и подтверждение заявителем полномочий - при получении акта органа опеки и попечительства лично.

Результатом административной процедуры является направление (вручение) заявителю акта органа опеки и попечительства о временном назначении опекуна, попечителя либо об отказе во временном назначении опекуна, попечителя.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

1) подпись заявителя о получении акта органа опеки и попечительства о временном назначении опекуна, попечителя либо об отказе во временном назначении опекуна, попечителя и сопроводительного письма с разъяснением порядка обжалования решения в журнале регистрации выданных документов органа опеки и попечительства - при получении акта лично;

2) регистрация направления заявителю акта органа опеки и попечительства о временном назначении опекуна, попечителя либо об отказе во временном назначении опекуна, попечителя и сопроводительного письма с разъяснением порядка обжалования решения - при направлении акта по почте.
	Максимальный срок исполнения административной процедуры 3 дня


	Специалист, ответственный за направление-выдачу результата муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение, иное необходимое оборудование
	-

	Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок или направления информации об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах

	6
	Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок или направления информации об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах
	Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в орган опеки и попечительства с заявлением об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, с приложением документов, подтверждающих опечатки и (или) ошибки.

В случае если в выданных в результате предоставления государственной услуги документах допущены опечатки и (или) ошибки, то заявитель вправе представить в учреждение, направить по почте заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечатки и (или) ошибки и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

Регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, поступившего в учреждение, осуществляется в день его получения.

При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления государственной услуги, не допускается:

1) изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги;

2) внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления о предоставлении государственной услуги.

Критерием принятия решения об исправлении опечаток и (или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, являющихся результатом предоставления государственной услуги.

Результатом административной процедуры является исправление допущенных специалистом органа опеки и попечительства опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо направление в адрес заявителя ответа с информацией об отсутствии опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации.

Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит уничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения.
	в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок


	Специалист, ответственный за направление-выдачу результата муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение, иное необходимое оборудование
	-


Раздел 7.2. «Технологические процессы предоставления «подуслуги» в МФЦ»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Назначение опекуна, попечителя

	1.
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя
	Работник МФЦ проверяет соответствие документа, удостоверяющего личность нормативно установленным требованиям, соответствие лица, обратившегося за предоставлением услуги, фотографии в документе, удостоверяющем личность
	Не более 5 минут
	Работник МФЦ, ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	-

	2.
	Проверка комплектности документов,  правильности заполнения заявления, представленного заявителем, правильности оплаты государственной пошлины 
	Работник МФЦ осуществляет проверку правильности заполнения заявления, принимает от заявителя согласие на обработку персональных данных заявителя, проверяет комплект документов, необходимых для предоставления государственной услуги
	Не более 20 минут
	Работник МФЦ, ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	Форма заявления в приложении 1

Форма согласия субъекта на обработку персональных данных в приложении 12
Форма согласия представителя субъекта на обработку персональных данных в приложении 13

	3.
	Регистрация заявления в АИС МФЦ
	Работник МФЦ регистрирует заявление и документы в АИС МФЦ. В случае, если регистрация в АИС МФЦ невозможна по техническим причинам, работник МФЦ регистрирует заявление и документы на бумажном носителе.
	Не более 60 минут
	Работник МФЦ, ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	-

	4.
	Передача документов в Орган
	Подготовка ведомости приема-передачи документов
	Передача документов из МФЦ в Орган осуществляется  не позднее рабочего дня, следующего за днем приема документов
	Работник МФЦ, ответственный за прием документов
	Курьерская доставка. 
	Форма ведомости приема-передачи в приложении 15

	5.
	Оценка качества предоставления услуги заявителем
	Работник МФЦ, ответственный за прием документов, информирует заявителя о возможности оценить качество предоставленной услуги
	-
	-
	СМС рассылка (по телефону), пульт выбора услуг, на информационном портале vashkontrol.ru
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Назначение опекуна, попечителя

	 Подуслуга 1. Назначение опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности безвозмездно

	Информация о порядке предоставления услуги предоставляется:

1) непосредственно в органах местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Курганской области, наделенных Законом Курганской области от 5 октября 2007 года № 288 «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Курганской области отдельными государственными полномочиями Курганской области по опеке и попечительству, а также по обеспечению детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, жилыми помещениями» отдельными государственными полномочиями Курганской области по опеке и попечительству;

2) с использованием средств телефонной связи;

3) посредством размещения информационных материалов на официальных сайтах органов опеки и попечительства;

4) посредством ответов на письменные обращения;

5) посредством подготовки ответов по электронной почте;

6) на информационных стендах, установленных в помещениях органов опеки и попечительства, предназначенных для приема граждан;

7) посредством размещения информации о государственной услуге в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Портал) (www.gosuslugi.ru).

Информация о порядке предоставления государственной услуги может быть получена в Государственном бюджетном учреждении Курганской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ «МФЦ») по адресу: г. Курган, ул. Куйбышева, 144, стр. 41, телефон (3522) 44-35-36, и в иных отделах ГБУ «МФЦ», предназначенных для приема граждан.

Официальный сайт ГБУ «МФЦ» в сети Интернет: www.mfc45.ru. На информационных стендах, расположенных в органах опеки и попечительства, на официальных сайтах размещаются следующие информационные материалы о порядке предоставления услуги:

1) извлечения из текста настоящего Административного регламента (полная версия размещается на официальном сайте Главного управления социальной защиты населения Курганской области в сети Интернет: www.uszn.kurganobl.ru);

2) форма и образец заявления для заполнения;

3) блок-схема предоставления государственной услуги;

4) извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

5) перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

6) график приема.

При изменении информации о предоставлении государственной услуги осуществляется ее периодическое обновление.
	Предварительная запись
	Через экранную форму на ЕПГУ
	В случае подачи заявления с использованием Портала обращение заявителя, поступившее в электронной форме, распечатывается и подлежит регистрации в установленном Административным регламентом порядке, заявителю в личный кабинет на Портале, а также по адресу электронной почты, указанному в заявлении, в течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления направляется уведомление о принятии заявления с указанием даты и времени принятия, а также регистрационного номера заявления.
	нет
	Через ЕПГУ
	Жалоба может быть направлена с использованием официального сайта муниципального образования города Кургана www.kurgan-city.ru, Единого портала государственных и муниципальных услуг и посредством электронной почты

	Подуслуга 2. Назначение опекуна, попечителя, исполняющего свои обязанности возмездно

	Информация о порядке предоставления услуги предоставляется:

1) непосредственно в органах местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Курганской области, наделенных Законом Курганской области от 5 октября 2007 года № 288 «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Курганской области отдельными государственными полномочиями Курганской области по опеке и попечительству, а также по обеспечению детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, жилыми помещениями» отдельными государственными полномочиями Курганской области поопеке и попечительству;

2) с использованием средств телефонной связи;

3) посредством размещения информационных материалов на официальных сайтах органов опеки и попечительства;

4) посредством ответов на письменные обращения;

5) посредством подготовки ответов по электронной почте;

6) на информационных стендах, установленных в помещениях органов опеки и попечительства, предназначенных для приема граждан;

7) посредством размещения информации о государственной услуге в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Портал) (www.gosuslugi.ru).

Информация о порядке предоставления государственной услуги может быть получена в Государственном бюджетном учреждении Курганской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ «МФЦ») по адресу: г. Курган, ул. Куйбышева, 144, стр. 41, телефон (3522) 44-35-36, и в иных отделах ГБУ «МФЦ», предназначенных для приема граждан.

Официальный сайт ГБУ «МФЦ» в сети Интернет: www.mfc45.ru. На информационных стендах, расположенных в органах опеки и попечительства, на официальных сайтах размещаются следующие информационные материалы о порядке предоставления услуги:

1) извлечения из текста настоящего Административного регламента (полная версия размещается на официальном сайте Главного управления социальной защиты населения Курганской области в сети Интернет: www.uszn.kurganobl.ru);

2) форма и образец заявления для заполнения;

3) блок-схема предоставления государственной услуги;

4) извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

5) перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

6) график приема.

При изменении информации о предоставлении государственной услуги осуществляется ее периодическое обновление.
	Предварительная запись
	Через экранную форму на ЕПГУ
	В случае подачи заявления с использованием Портала обращение заявителя, поступившее в электронной форме, распечатывается и подлежит регистрации в установленном Административным регламентом порядке, заявителю в личный кабинет на Портале, а также по адресу электронной почты, указанному в заявлении, в течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления направляется уведомление о принятии заявления с указанием даты и времени принятия, а также регистрационного номера заявления.
	нет
	Через ЕПГУ
	Жалоба может быть направлена с использованием официального сайта муниципального образования города Кургана www.kurgan-city.ru, Единого портала государственных и муниципальных услуг и посредством электронной почты

	Подуслуга 3. Назначение временного опекуна, попечителя

	Информация о порядке предоставления услуги предоставляется:

1) непосредственно в органах местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Курганской области, наделенных Законом Курганской области от 5 октября 2007 года № 288 «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Курганской области отдельными государственными полномочиями Курганской области по опеке и попечительству, а также по обеспечению детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, жилыми помещениями» отдельными государственными полномочиями Курганской области по опеке и попечительству;

2) с использованием средств телефонной связи;

3) посредством размещения информационных материалов на официальных сайтах органов опеки и попечительства;

4) посредством ответов на письменные обращения;

5) посредством подготовки ответов по электронной почте;

6) на информационных стендах, установленных в помещениях органов опеки и попечительства, предназначенных для приема граждан;

7) посредством размещения информации о государственной услуге в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Портал) (www.gosuslugi.ru).

Информация о порядке предоставления государственной услуги может быть получена в Государственном бюджетном учреждении Курганской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – ГБУ «МФЦ») по адресу: г. Курган, ул. Куйбышева, 144, стр. 41, телефон (3522) 44-35-36, и в иных отделах ГБУ «МФЦ», предназначенных для приема граждан.

Официальный сайт ГБУ «МФЦ» в сети Интернет: www.mfc45.ru. На информационных стендах, расположенных в органах опеки и попечительства, на официальных сайтах размещаются следующие информационные материалы о порядке предоставления услуги:

1) извлечения из текста настоящего Административного регламента (полная версия размещается на официальном сайте Главного управления социальной защиты населения Курганской области в сети Интернет: www.uszn.kurganobl.ru);

2) форма и образец заявления для заполнения;

3) блок-схема предоставления государственной услуги;

4) извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

5) перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

6) график приема.

При изменении информации о предоставлении государственной услуги осуществляется ее периодическое обновление.
	Предварительная запись
	Через экранную форму на ЕПГУ
	В случае подачи заявления с использованием Портала обращение заявителя, поступившее в электронной форме, распечатывается и подлежит регистрации в установленном Административным регламентом порядке, заявителю в личный кабинет на Портале, а также по адресу электронной почты, указанному в заявлении, в течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления направляется уведомление о принятии заявления с указанием даты и времени принятия, а также регистрационного номера заявления.
	нет
	Через ЕПГУ
	Жалоба может быть направлена с использованием официального сайта муниципального образования города Кургана www.kurgan-city.ru, Единого портала государственных и муниципальных услуг и посредством электронной почты


Приложение 1
УТВЕРЖДЕНА
приказом Министерства просвещения Российской Федерации
от 10 января 2019 г. № 4

Форма

В орган опеки и попечительства

от  

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

Заявление гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным 
законодательством Российской Федерации формах
Я,  

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

(число, месяц, год и место рождения)

	Гражданство
	
	Документ, удостоверяющий личность:
	


(серия, номер, когда и кем выдан)

Адрес места жительства  

(указывается полный адрес места жительства, подтвержденный регистрацией места жительства, в случае 
его отсутствия ставится прочерк; граждане, относящиеся к коренным малочисленным народам Российской Федерации и не имеющие места, где они постоянно или преимущественно проживают, ведущие кочевой и (или) полукочевой образ жизни, указывают сведения о регистрации по месту жительства в одном из поселений (по выбору этих граждан), находящихся в муниципальном районе, в границах которого проходят маршруты кочевий гражданина)

Адрес места пребывания  

(заполняется, если имеется подтвержденное регистрацией место пребывания, в том числе при наличии подтвержденного регистрацией места жительства. Указывается полный адрес места пребывания, в случае его отсутствия ставится прочерк)

Адрес места фактического проживания  

(заполняется, если адрес места фактического проживания не совпадает с адресом места жительства или местом пребывания либо не имеется подтвержденного регистрацией места жительства и места пребывания)

(указать субъекты Российской Федерации, в которых проживал(а) ранее, в том числе проходил службу в Советской Армии, Вооруженных Силах Российской Федерации)

Номер телефона  

(указывается при наличии)

Сведения о наличии (отсутствии) судимости и (или) факте уголовного преследования
	
	не имел и не имею судимости за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности, половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а также против общественной безопасности, мира и безопасности человечества


	
	не подвергался и не подвергаюсь уголовному преследованию за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности, половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, а также против общественной безопасности, мира и безопасности человечества


	
	не имею неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления


Сведения о получаемой пенсии, ее виде и размере, страховом номере индивидуального лицевого счета (СНИЛС)  

(указываются лицами, основным источником доходов которых являются страховое обеспечение 
по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты)

Сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства гражданина

	№
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Год рождения
	Родственное отношение к ребенку
	С какого времени зарегистрирован и проживает

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном (попечителем)


	
	прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным родителем


	
	прошу выдать мне заключение о возможности быть патронатным воспитателем


	
	прошу выдать мне заключение о возможности быть усыновителем


	
	прошу передать мне под опеку (попечительство)


(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), 
число, месяц, год рождения)

	
	прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе


(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), число, месяц, год рождения)

	
	прошу передать мне в патронатную семью


(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей), 
число, месяц, год рождения)

Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство), в приемную или 
патронатную семью.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее:

(указываются наличие у гражданина необходимых знаний и навыков в воспитании детей, сведения 
о профессиональной деятельности, о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на территории Российской Федерации)


.

Я,  
,

(указываются фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся 
в настоящем заявлении и предоставленных мною документах.
Я предупрежден(на) об ответственности за представление недостоверных либо искаженных сведений.
(подпись, дата)

К заявлению прилагаю следующие документы:
	
	краткая автобиография


	
	справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев



и (или) иной документ, подтверждающий доход, или справка с места работы супруга (супруги) с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги)

	
	заключение о результатах медицинского освидетельствования граждан, намеревающихся усыновить (удочерить),



взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, заключение по форме № 164/у *
	
	копия свидетельства о браке


	
	письменное согласие членов семьи на прием ребенка (детей) в семью


	
	копия свидетельства о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка,



оставшегося без попечения родителей, на территории Российской Федерации (прилагается гражданами, за исключением близких родственников ребенка, а также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено, и лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей)

	
	документы, подтверждающие ведение кочевого и (или) полукочевого образа жизни, выданные органом местного



самоуправления соответствующего муниципального района
Приложение 2
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ, УТВЕРЖДЕННАЯ ПРИКАЗОМ МИНИСТЕРСТВА ЗДРАВООХРАНЕНИЯ И СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ РФ ОТ 08.08.2011 г. № 891н
(наименование органа опеки и попечительства)

от  

(фамилия, имя, отчество (при наличии), гражданство, документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан), адрес места фактического проживания гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина)

Заявление
гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина

Я,  
,

(фамилия, имя, отчество)

	
	прошу передать мне под опеку (попечительство) *
	


(фамилия, имя, отчество совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина,
число, месяц, год его рождения)

	
	прошу передать мне под опеку (попечительство) * на возмездной основе
	


(фамилия, имя, отчество совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина,
число, месяц, год его рождения)

Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне взять совершеннолетнего недееспособного или не полностью дееспособного гражданина под опеку (попечительство) *.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее:  

(указывается наличие у гражданина необходимых знаний и навыков в осуществлении опеки (попечительства)
над совершеннолетним недееспособным или не полностью дееспособным гражданином, в том числе информация о наличии документов о профессиональной деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов
в опекуны или попечители и т.д.)

Я,  
,

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

	
	
	

	(подпись)
	
	(дата)


Приложение 3
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ (РОДИТЕЛЯ) О НАЗНАЧЕНИИ РЕБЕНКУ

ОПЕКУНА ИЛИ ПОПЕЧИТЕЛЯ

В орган опеки и попечительства

от _________________________________,

                     (Ф.И.О. полностью)

Заявление

родителей (родителя) о назначении ребенку опекуна или попечителя 

Я, _______________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

гражданство ____________ документ, удостоверяющий личность: _________________

_________________________________________________________________________,

(когда и кем выдан)

место жительства _________________________________________________________,

(адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

место пребывания _________________________________________________________

(адрес места фактического проживания)

Я, _______________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество - заполняется вторым родителем (при наличии))

гражданство ____________ документ, удостоверяющий личность: _________________

_________________________________________________________________________,

(когда и кем выдан)

место жительства _________________________________________________________,

(адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

место пребывания _________________________________________________________

(адрес места фактического проживания)

прошу назначить моему ребенку (детям) 

_________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребенка (детей), число, месяц, год рождения)

__________________________________________________________________________

опекуна (попечителя) (нужное подчеркнуть) _____________________________________

__________________________________________________________________________

(указать Ф.И.О., дату рождения кандидата, степень родства с кандидатом в опекуны (попечители))

сроком на _______________________________________________________________

в связи с тем, что я не могу временно исполнять свои родительские обязанности по 

следующим причинам _______________________________________________________

(указываются уважительные причины в свободной форме с приложением к заявлению копий документов, подтверждающих уважительность причин)

Я, _______________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

Я, _______________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество - заполняется вторым родителем (при наличии))

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных,

содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Дата _________________________             Подпись ________________________

           (дата написания заявления)                                                     (подпись заявителя)

Дата _________________________             Подпись ________________________

           (дата написания заявления)                                                     (подпись заявителя)

Дата _________________________             Подпись _________________________

             (дата принятия заявления)                                       (подпись лица, принявшего заявление)

Приложение 4
ФОРМЫ СОГЛАСИЯ 
СОВЕРШЕННОЛЕТНИХ ЧЛЕНОВ СЕМЬИ С УЧЕТОМ МНЕНИЯ ДЕТЕЙ, ДОСТИГШИХ 10-ЛЕТНЕГО ВОЗРАСТА, ПРОЖИВАЮЩИХ СОВМЕСТНО С ГРАЖДАНИНОМ, ВЫРАЗИВШИМ ЖЕЛАНИЕ СТАТЬ ОПЕКУНОМ, ПОПЕЧИТЕЛЕМ, НА ПРИЕМ РЕБЕНКА (ДЕТЕЙ) В СЕМЬЮ, НА СОВМЕСТНОЕ ПРОЖИВАНИЕ СОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО ПОДОПЕЧНОГО С ОПЕКУНОМ, ПОПЕЧИТЕЛЕМ
В орган опеки и попечительства

от _________________________________,

                     (Ф.И.О. полностью)

 ____ ______ ___________ года рождения,

проживающего по адресу: _____________,

                                                    (почтовый индекс)

___________________________________,

(адрес места жительства)

зарегистрированного по адресу: ________

____________________________________

контактный телефон: _________________,

паспорт: ____________________________

              (серия, номер, где и когда выдан)

____________________________________

Согласие

совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего

возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать

опекуном, попечителем, на прием ребенка (детей) в семью

Я согласен (согласна) с тем, что мой (моя) ________________________________

                                                                                                      (указать степень родства с кандидатом 

__________________________________________________________________________

в опекуны (попечители), приемные родители, Ф.И.О., дату рождения кандидата)

берет под опеку (попечительство), на воспитание в приемную семью 

несовершеннолетнего(них) __________________________________________________

      (нужное подчеркнуть)

_________________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка (детей), дата рождения)

_________________________________________________________________________.

Я ознакомлен(а) с правами и обязанностями, которые будет исполнять опекун

(попечитель), приемный родитель ____________________________________________.

                                                                (фамилия, имя, отчество)

Даю согласие на обработку и использование моих персональных данных,

содержащихся в настоящем заявлении.

Дата                                                               Подпись

В орган опеки и попечительства

от _________________________________,

                     (Ф.И.О. полностью)

 ____ ______ ___________ года рождения,

проживающего по адресу: _____________,

                                                             (почтовый индекс)

___________________________________,

(адрес места жительства)

зарегистрированного по адресу: ________

____________________________________

контактный телефон: _________________,

паспорт: ____________________________

                           (серия, номер, где и когда выдан)

____________________________________

Согласие

совершеннолетних членов семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего

возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать

опекуном, попечителем на совместное проживание совершеннолетнего

подопечного с опекуном, попечителем (в случае принятия решения о совместном

проживании совершеннолетнего подопечного с семьей опекуна, попечителя)

Я согласен (согласна) с тем, что мой (моя) _______________________________

                                                                                                                     (указать степень родства с кандидатом 

__________________________________________________________________________

в опекуны (попечители), Ф.И.О., дату рождения кандидата)

берет под опеку (попечительство) _____________________________________________

                                                                           (Ф.И.О. гражданина, нуждающегося в установлении 

_________________________________________________________________________.

над ним опеки (попечительства), дата рождения)

Я  ознакомлен(а) с правами и обязанностями, которые будет исполнять опекун

(попечитель) ______________________________________________________________.

(фамилия, имя, отчество)

Даю  согласие  на  обработку и использование моих персональных данных,

содержащихся в настоящем заявлении.

Дата                                                               Подпись

Приложение 5
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

ГРАЖДАНИНА, ВЫРАЗИВШЕГО ЖЕЛАНИЯ ВЗЯТЬ

НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО, НЕДЕЕСПОСОБНОГО ИЛИ НЕ ПОЛНОСТЬЮ

ДЕЕСПОСОБНОГО ГРАЖДАНИНА (ГРАЖДАН) ПОД ПРЕДВАРИТЕЛЬНУЮ

ОПЕКУ (ПОПЕЧИТЕЛЬСТВО)
В орган опеки и попечительства

от _________________________________,

                     (Ф.И.О. полностью)

Заявление

гражданина, выразившего желание взять несовершеннолетнего,

недееспособного или не полностью дееспособного гражданина (граждан)

под предварительную опеку (попечительство)

Я, __________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

гражданство ____________ документ, удостоверяющий личность: ____________________

_____________________________________________________________________________,

(когда и кем выдан)

место жительства ______________________________________________________________,

(адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

место пребывания _____________________________________________________________,

                                                             (адрес места фактического проживания)

прошу передать мне под предварительную опеку (попечительство)

_____________________________________________________________________________.

(фамилия, имя, отчество ребенка (детей), недееспособного или не полностью

дееспособного гражданина (граждан), число, месяц, год рождения)

Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне взять ребенка (детей), недееспособного или не полностью дееспособного гражданина (нужное подчеркнуть) под предварительную опеку (попечительство).

Дополнительно могу сообщить о себе следующее: __________________________________

                                                                                                                         (указывается наличие у гражданина

______________________________________________________________________________

необходимых  знаний и навыков в воспитании детей, в том числе информация

______________________________________________________________________________
о наличии документов об  образовании,  о  профессиональной  деятельности,

______________________________________________________________________________

о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны или попечители и т.д.)

Я, ___________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Дата                                                               Подпись

Приложение 6
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

Российская Федерация

Курганская область
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КУРГАНА

от  "____"___________________________ г. N_________

Курган

О назначении опекуна несовершеннолетней

Петровой Алене Сергеевне
В соответствии со ст. 145 Семейного кодекса Российской Федерации, ст. 32 Гражданского кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 24.04.2008 года №48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», законом Курганской области от 31.12.2004 года №6 «О дополнительных видах социальной поддержки детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, о порядке и размере выплаты денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством), в приемной семье», рассмотрев заявление и представленные документы Ивановой Ирины Ивановны, 01.01.1955 года рождения, проживающей и состоящей на регистрационном учете по адресу: город Курган, ул. Ленина,1-1, о назначении её опекуном несовершеннолетней Петровой Алены Сергеевны, 01.01.2001 года рождения, оставшейся без попечения родителей, принимая во внимание, что мать ребенка Петрова Светлана Сергеевна, 01.01.1975 года рождения, умерла 01.01.2016 года, отец Петров Сергей Иванович, 01.01.1982 года рождения, умер 01.01.2016 года, Администрация города Кургана постановляет: 

1. Установить опеку над несовершеннолетней Петровой Аленой Сергеевной, 01.01.2001 года рождения. 

2. Назначить несовершеннолетней Петровой Алене Сергеевне, 01.01.2001 года рождения, опекуна Иванову Ирину  Ивановну.

3. Назначить Ивановой Ирине Ивановне денежные средства на содержание несовершеннолетней Петровой Алены Сергеевны, 01.01.2001года рождения, с момента установления опеки.

4. Обязать опекуна Иванову Ирину Ивановну представлять в отдел опеки и попечительства Департамента социальной политики Администрации города Кургана отчет за предыдущий год в письменной форме о расходовании денежных средств на содержание несовершеннолетней Петровой Алены Сергевны, 01.01.2001 года рождения, ежегодно не позднее 1 февраля текущего года.  

5. Опекуну Ивановой Ирине Ивановне обеспечить сохранность жилого помещения, расположенного по адресу: город Курган, ул. Ленина,2-2, собственником 1/2 доли которого является несовершеннолетняя Петрова Алена Сергеевна, 01.01.2001 года рождения, на основании свидетельства о государственной регистрации права от 01.01.2014 года. 

6. Информировать инспекцию Федеральной налоговой службы по городу Кургану, ГУ «Управление Пенсионного фонда России в городе Кургане», Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области, МКУ «Жилищная политика» для принятия мер в соответствии с действующим законодательством.


7. Контроль за исполнением данного постановления возложить на исполняющего обязанности заместителя Руководителя Администрации города Кургана, директора Департамента социальной политики      ФИО 

Глава города Кургана

   подпись                            расшифровка подписи
Приложение 7
Российская Федерация

Курганская область
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КУРГАНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от  "____"___________________________ г. N_________

Курган

Об отказе в назначении Ивановой Ирины Ивановны опекуном несовершеннолетней Петровой Алены Сергеевны

В соответствии со статьями 63, 146 Семейного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 24.04.2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 года № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан», рассмотрев заявление Ивановой Ирины Ивановны, 01.11.1965 года рождения, проживающей и состоящей на регистрационном учете по адресу: город Курган, ул. Ленина,1-1, о назначении её опекуном несовершеннолетней Петровой Алены Сергеевны, 01.01.2013 года рождения, оставшейся без попечения родителей, принимая во внимание наличие оснований, препятствующих заявителю быть опекуном, в связи с тем, что Ирина Ивановна имеет погашенную судимость за преступление против свободы, чести и достоинства личности (справка ИЦ УМВД России по Курганской области от 11.01.2016 года № 10/11111), Администрация города Кургана постановляет: 
1. Отказать Ивановой Ирине Ивановне в назначении ее опекуном несовершеннолетней Петровой Алены Сергеевны.

2. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя Руководителя Администрации города Кургана, директора Департамента социальной политики ФИО

Глава города Кургана

   подпись                            расшифровка подписи
Приложение 8
Российская Федерация

Курганская область
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КУРГАНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от  "____"___________________________ г. N_________

Курган

О назначении опекуна несовершеннолетней 

Петровой Алене Сергеевне на возмездных условиях 

В соответствии со ст.ст. 123, 145, 152 Семейного кодекса Российской Федерации, ст. 32 Гражданского кодекса  Российской Федерации и ст.ст. 11, 14, 16 Федерального закона от 24.04.2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», Законом Курганской области  от 01.12.2008 года № 417 «О выплате ежемесячного вознаграждения опекунам (попечителям), приемным родителям», Законом Курганской области от 31.12.2004 года № 6 «О дополнительных видах социальной поддержки детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, о порядке и размере выплаты денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством), в приемной семье», рассмотрев заявление и представленные документы Ивановой Ирины Ивановны, 01.01.1985  года рождения, проживающей и состоящей на регистрационном учете по адресу: город Курган, ул. Ленина, дом 1 ,кв. 1, о назначении её опекуном на возмездных условиях над несовершеннолетней Петровой Аленой Сергеевной, 01.01.2008 года рождения, оставшейся без попечения родителей, так как родители ребенка Иванова Светлана Ивановна, 01.01.1979 года рождения, Иванов Сергей Иванович, 01.01.1979 года рождения, решением Курганского городского суда Курганской области от 01.01.2016 года лишены родительских прав в отношении дочери, учитывая, что Иванова Ирина Ивановна имеет возможность и желание заниматься воспитанием ребенка, оставшегося без попечения родителей, Администрация города Кургана постановляет: 

1. Назначить несовершеннолетней Петровой Алене Сергеевне, 01.01.2008  года рождения, опекуна Иванову Ирину Сергеевну на возмездных условиях.

2. Заключить Департаменту социальной политики Администрации города Кургана договор о передаче несовершеннолетней Петровой Алены Сергеевны, 01.01.2008 года рождения, на воспитание в приемную семью, в десятидневный срок со дня издания постановления.

3. Выплачивать ежемесячно денежные средства Ивановой Ирине Ивановне на содержание несовершеннолетней Петровой Алены Сергеевны 01.01.2008 года рождения.

4.  Выплачивать ежемесячно денежное вознаграждение Ивановой Ирине Ивановне за воспитание несовершеннолетней Петровой Алены Сергеевны, 01.01.2008 года рождения.

5. Обязать опекуна Иванову Ирину Ивановну представлять в отдел опеки и попечительства Департамента социальной политики Администрации города Кургана отчет за предыдущий год в письменной форме о хранении, об использовании имущества несовершеннолетней Петровой Алены Сергеевны, 01.01.2008 года рождения, и об управлении таким имуществом не позднее 1 февраля текущего года.

6. Информировать Инспекцию Федеральной налоговой службы по городу Кургану для принятия мер в соответствии с действующим законодательством.

7. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя Руководителя Администрации города Кургана, директора Департамента социальной политики ФИО
Глава города Кургана

   подпись                            расшифровка подписи
 Приложение 9
Российская Федерация
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КУРГАНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от  "____"___________________________ г. N_________

Курган

Об отказе в назначении опекуном на возмездных условиях Ивановой Ирине Ивановне над несовершеннолетней 

Петровой Аленой Сергеевной

В соответствии со ст. 35 Гражданского кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», ст. 146  Семейного кодекса Российской Федерации, Законом Курганской области от 05 октября 2007 года № 288 «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Курганской области отдельными государственными полномочиями Курганской области по опеке и попечительству, а также по обеспечению детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, жилыми помещениями», рассмотрев заявление Ивановой Ирины Ивановны, 01.01.1965 года рождения, состоящей на регистрационном учете и проживающей по адресу: город  Курган, ул. Ленина, дом 1, кв.1, о назначении её опекуном на возмездных условиях над несовершеннолетней воспитанницей ГКУ  «Курганский  дом  ребенка специализированный» Петровой Аленой Сергеевной, 01.01.2015 года рождения, имеющей ограниченные возможности здоровья, оставшейся без попечения родителей, в связи с тем, что мать  девочки Петрова Светлана Ивановна, 201.03.1995 года рождения, уклоняется от исполнения обязанностей по вопросам воспитания, образования, развития, медицинского обслуживания и содержания дочери, в графе «отец» свидетельства о рождении ребенка стоит прочерк, принимая во внимание, нравственные, личные качества заявителя, а также факт проживания в семье Ивановой Ирины Ивановны родственников, ведущих асоциальный образ жизни, Администрация города Кургана постановляет:
1.
Отказать Ивановой Ирине Ивановне, 01.01.1965 года рождения, в назначении её опекуном на возмездных условиях над несовершеннолетней Петровой Аленой Сергеевной, 01.01.2015 года рождения.

2.  Возложить контроль за исполнением постановления на исполняющего обязанности заместителя Руководителя Администрации города Кургана, директора Департамента социальной политики ФИО

Глава города Кургана

   подпись                            расшифровка подписи 
* Ненужное зачеркнуть.





* Приказ Министерства здравоохранения Российской Федерации от 18 июня 2014 г. № 290н «Об утверждении Порядка медицинского освидетельствования граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также формы заключения о результатах медицинского освидетельствования таких граждан» (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 28 июля 2014 г., регистрационный № 33306).



















































































Приложение 10





Российская Федерация


Курганская область
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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА КУРГАНА





ПОСТАНОВЛЕНИЕ 


от  "____"___________________________ г. N_________





Курган





О предварительной опеке над несовершеннолетней 


Петровой Аленой Сергеевной








В соответствии со ст. 145 Семейного кодекса Российской Федерации, ст. 32 Гражданского кодекса Российской Федерации, и Федеральным законом от 24.04.2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», законом Курганской области от 31.12.2004 года №6 «О дополнительных видах социальной поддержки детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, о порядке и размере выплаты денежных средств на содержание ребенка, находящегося под опекой (попечительством), в приемной семье», рассмотрев заявление и представленные документы Ивановой Ирины Ивановны, 01.01.1959 года рождения, состоящей на регистрационном учете и проживающей по адресу: город Курган, ул. Ленина,1-1, об установлении предварительной опеки над несовершеннолетней Петровой Аленой Сергеевной, 01.01.2013 года рождения, оставшейся без попечения родителей, принимая во внимание, что мать ребенка Петрова Светлана Ивановна, 01.01.1985 года рождения, уклоняется от воспитания и содержания дочери, в свидетельстве о рождении ребенка в графе «отец» стоит прочерк, Администрация города Кургана постановляет:


 1. Установить предварительную опеку над несовершеннолетней Петровой Аленой Сергеевной, 01.01.2013 года рождения, сроком на шесть месяцев с даты принятия настоящего постановления. 


2. Назначить несовершеннолетней Петровой Алене Сергеевне, 01.01.2013 года рождения, опекуна Иванову Ирину Ивановну.


3.  Назначить Ивановой Ирине Ивановне денежные средства на содержание несовершеннолетней Петровой Алены Сергеевны, 01.01.2013 года рождения, с момента установления предварительной опеки.


4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на исполняющего обязанности заместителя Руководителя Администрации города Кургана, директора Департамента социальной политики      ФИО











Глава города Кургана		   подпись                                        расшифровка подписи
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